na 2016 r.

Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 1.2016
Wojta Gminy Ztotéw

z dnia 08 stycznia 2016 r.

PLAN KONTROLI ZARZADCZEJ W URZEDZIE GMINY ZELOTOW

Przedmiot kontroli

Stanowisko pracy
poddane kontroli

Planowany
termin
kontroli

Przeprowadzajacy
kontrole

Zgodno$¢ procedury wydawania
decyzji na usunigcie drzew i
krzewow z ustawg z dnia 16
kwietnia 2004 r. o ochronie

przyrody (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz.

627 ze zm.) 1z ustawg z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks
Postepowania Administracyjnego
(t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 267 ze
zm.). Kontrola decyzji wydanych
w miesigcu styczen 1 luty 2016 r.

Inspektor ds.
drogownictwa,
zadrzewien 1
informatyki.

I kwartat
2016

Koordynator
kontroli
zarzadcze;j.

Kontrola terminowosci
dokonywania wptat przez
najemcoéw gminnych lokali
komunalnych i socjalnych
czynszOw oraz dziatania
podejmowane w stosunku do
najemcow zalegajacych z optata
czynszOw wobec gminy.

Inspektor ds.
obstugi kasy

II kwartat
2016

Koordynator
kontroli zarzadcze;j.

Kontrola zgodno$ci stosowania
procedur w zamowieniach
publicznych na roboty, dostawy i
ushugi, ktorych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych
roéwnowartosci 30 000 EURO z
Zarzadzeniem Nr 11/14 Wojta
Gminy z dnia 17 kwietnia 2014 r.
Kompletno$¢ i poprawnos¢
wypetniania dokumentacji
przetargowej oraz zachowanie
obowigzkowych procedur.

Wybrane dwa
stanowiska pracy.

II kwartat
2016

Koordynator
kontroli zarzadczej.

Inspektor ds.
zamoOwien
publicznych.




Prawidtowos¢ prowadzenia Inspektor ds. III kwartat | Koordynator
egzekucji naleznosci z tytulu ksiggowosci 2016 kontroli zarzadczej
niezaptaconych zobowigzan podatkowej.
pieni¢znych III raty podatku
rolnego i podatku od
nieruchomosci od 0s6b fizycznych
1 prawnych. Terminowos¢
wysylania upomnien i tytutow
wykonawczych.
Zgodno$¢ stosowanych proceduri | Inspektor ds. 11 kwartat | Koordynator
przestrzegania terminow z gospodarki 2016 kontroli zarzagdczej
przepisami prawa zawartymi w gruntami mienia
ustawie z dnia 21 sierpnia 1997 r. o | komunalnego.
gospodarce nieruchomos$ciami (Dz.
U. z 2015r. poz. 782 ze zm.) oraz
w Rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 14 wrze$nia 2004
r. w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzania przetargow oraz
rokowan na zbycie nieruchomosci
(Dz. U. Nr 207, poz. 2108 ze zm.)
przy organizacji przetargow
nieograniczonych na sprzedaz
nieruchomosci z zasobu mienia
komunalnego gminy.
Kontrola prawidtowosci Inspektor IV kwartat | Koordynator
prowadzenia rejestrow: skarg i ds. 2016 kontroli zarzadcze;.
wnioskoéw, upowaznien i organizacyjnych,
petnomocnictw oraz zarzadzen kadrowych, Sekretarz Gminy.
wewngetrznych Wojta Gminy. socjalnych i
bezrobocia
Kontrola prawidtowosci udzielania | Inspektor ds. IV kwartat | Koordynator
i rozliczania dotacji celowych ze ochrony 2016 kontroli zarzadcze;.
srodkéw GFOS i GW na budowe srodowiska,

przydomowych oczyszczalni
Sciekow oraz studni glebinowych
oraz zgodnos¢ z zapisami Uchwaty
Rady Gminy Nr X.95.2015 z dnia
26 sierpnia 2015 r. Przyjmowanie
wnioskow, kompletnosé
dokumentacji przed wydaniem
decyzji i dokonaniem zwrotu
srodkow finansowych z budzetu

gminy.

gospodarki wodnej
I melioraciji.




